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BESLUTSFATTARE FÖR ÄRENDEN SOM RÖR PERSONAL OCH
LÖPANDE DRIFT INOM SOCIALFÖRVALTNINGENS VERKSAMHE-
TER.

Åtgärd Lagrum Beslutsfattare Kommentar

Personalärenden

Tillsvidareanställningar på inrät-
tade tjänster inom respektive
verksamhet.

Socialchef
Avdelningschef

Anställning av personliga 
assistenter

Enhetschef

Anställning av anhörigvårdare Arbetsutskott Ej pananställda per-
sonliga assistenter

Avtal om sjuklöneersättning enligt
LSS

Avdelningschef

Beslut om inrättande av tjänst
inom budgetram.

Socialchef

Beslut om omreglering av tjänst
inom budgetram gällande titel
samt tjänstgöringsgrad.

Socialchef
Avdelningschef

(MBL-förhandling)

Tidsbegränsad anställning samt
vikariatsförordnande t o m 12
mån.

Socialchef
Avdelnings-/Enhetschef

Inom budgetram

Beslut om annonsering av icke
ifrågasatta, vakanta, tjänster.

Socialchef
Avdelnings-/Enhetschef

Inom budgetram

Beviljande av uppsägning från
arbetstagaren.

Socialchef
Avdelnings-/Enhetschef

Uppsägning p g a personliga skäl. LAS § 7 Socialchef socialkon-
tors personal
Avdelningschef

Beredning: Personal-
sekreterare

Beviljande av ledighet för högst
18 månader. 

Socialchef 
Avdelnings-/Enhetschef

Lönesättning vid tillsvidarean-
ställning.

Socialchef
Avdelnings-/Enhetschef

Beredning: Personal-
sekreterare

Lönesättning avseende tidsbe-
gränsade anställningar, max 12
månader.

Socialchef
Avdelnings-/Enhetschef

Beredning: Personal-
sekreterare



Åtgärd Lagrum Beslutsfattare
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Kommentar

Skriftlig varning eller avstäng-
ning.

Anpassnings- och omplacerings-
ärenden

AB § 11 resp § 10
(MBL-
förhandling)

Socialchef socialkon-
tors personal
Avdelnings-/Enhetschef 

Socialchef 
Avdelnings-/Enhetschef

Beredning: Personal-
sekreterare

Beredning: Personal-
sekreterare

Uppsägning på grund av arbets-
brist

Avdelningschef Beredning: Personal-
sekreterare

Överläggning med facklig organi-
sation i personalfrågor.

Socialchef
Avdelnings/Enhetschef

Beredning: Personal-
sekreterare

Förhandling och information enl.
MBL. 

MBL §§ 11,12 och
19

Socialchef
Avdelnings/Enhetschef

Beredning: Personal-
sekreterare

Ansvar och beslut i arbetsmiljö-
frågor.

Arbetsmiljölagen Socialchef
Avdelnings/Enhetschef

Beredning: Personal-
sekreterare

Deltagande i kurser och konferen-
ser inom budgetram.

Socialchef
Avdelnings/Enhetschef

BUDGET

Beslut om omfördelning inom
avdelningens budgetram

Avdelningschef

Beslut om omfördelning inom
förvaltningens totala budgetram

Socialchef

Förläggning av semester och
andra ledigheter.

Socialchef
Avdelnings/Enhetschef

Förmåner vid utbildning. AB § 28 Socialchef

Bidrag för studier. Socialchef
Avdelnings/Enhetschef

Enligt av socialnämn-
den beslutade riktlinjer

Beslut om tjänstledighet enligt
gällande regler för föräldraledig-
het, värnplikt, civilförsvarsplikt
samt för fackliga och politiska
förtroendeuppdrag.

Socialchef
Avdelnings/Enhetschef

Beslut om lön vid
tj.led för
förtr.mannauppdrag
och utbildning: Perso-
nalorganet

Representation och uppvaktning Socialchef
Avdelnings/Enhetschef

Övriga personaladministrativa och
organisatoriska beslut rörande den
löpande driften, med rätt till vida-
redelegation 

KL 6:33 och 37 Socialchef

Lokalfrågor, Utformning av Socialchef
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Åtgärd Lagrum Beslutsfattare Kommentar

INKÖP AV INVENTA-
RIER OCH UTRUST-
NING

Beslut om inköp av inventarier
vid socialkontoret.

Socialchef

Beslut om inköp av inventarier
och utrustning, inom resp enhets
budgetram.

Avdelnings/Enhetschef

Beslut om inköp av förbruk-
ningsmaterial för den dagliga
driften, inom resp enhets budget-
ram.

Avdelnings/Enhetschef

Beslut om individförskrivna tek-
niska hjälpmedel 

Arbetsterapeut Kommun-
sjuksköterska

Tecknande av borgen för enskild
efter beslut i socialnämnd

Socialnämndens ordfö-
rande resp socialchef



Sid
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Åtgärd Lagrum Beslutsfattare Kommentar

SOCIALTJÄNSTLAGEN (2001:453): 
INDIVID- OCH FAMILJEOMSORGEN

Beslut i ärenden om försörjnings-
stöd
enligt riksnorm till livsmedel,
kläder, och skor lek och fritid,
förbruknings-
varor, hälsa och hygien,
dagstidning,
telefon och TV-avgift.

4 kap. 1 §

4 kap. 3 §
punkt 1

Socialsekreterare Inklusive höjt/sänkt
normbelopp

För biståndssökande
som påförts avgifter
 för hemtjänst, larm el.
likn. skall relevant
förbehållsbelopp vara
taket för en normbe-
loppshöjning.

Beslut i ärenden om försörjnings-
stöd till skäliga kostnader för bo-
ende, hushållsel, arbetsresor, hem-
försäkring samt fackföreningsav-
gift och arbetslöshetskassa.

4 kap. 1 §

4 kap. 3 § punkt
2 

Socialsekreterare Ansökan om försörj-
ningsstöd som inbegri-
per kostnader för egen
bostad till hemmava-
rande, ensamstående
ungdomar skall prövas
restriktivt.

Komplettering av ekonomiskt
bistånd upp till normbelopp

4 kap 1 § Socialassistent

Beviljande av akut matnorm max
3 dgr

4 kap 1 § Socialassistent

Beslut att anvisa praktik eller
annan kompetenshöjande verk-
samhet.

4 kap. 4 § Socialsekreterare Beslutet förutsätter en
helhetsbedömning av
den bistånds sökandes
hela sociala situation.

Beslut att vägra utge eller att ned-
sätta fortsatt försörjningsstöd.

4 kap. 5 § Socialsekreterare

Beslut om ekonomiskt bistånd till
begravningskostnader, högst 0,5
basbelopp. 

4 kap. 1 § Socialsekreterare

Beslut om ekonomiskt bistånd till
hyresskuld, högst 2 månader.

4. kap. 1 § Socialsekreterare

Beslut om ekonomiskt bistånd till
hyresskuld, högst 3 månader.

4 kap. 1 § Avdelningschef IFO 

Beslut om ekonomiskt bistånd till
elskuld, högst 0,2 basbelopp.

4 kap. 1 § Socialsekreterare
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Åtgärd

Beslut om ekonomiskt bistånd till
elskuld, högst 0,3 basbelopp.

Lagrum

4 kap. 1 §

Beslutsfattare

Avdelningschef IFO

Kommentar

Beslut om ekonomiskt bistånd till
skuld avseende barnomsorgsav-
gift, högst 3 månader. 

4 kap. 1 § Socialsekreterare

Beslut om ekonomiskt bistånd till
skuld avseende barnomsorgsav-
gift, över 3 månader.

4 kap. 1 § Avdelningschef IFO

Bidrag till kostnader för privat
barnomsorg

4 kap. 1 § Socialsekreterare

Beslut om ekonomiskt bistånd till
skulder avseende avgifter för
hemtjänst, larm och mat -  högst
0,2  basbelopp.

4 kap. 1 § Socialsekreterare

Beslut om ekonomiskt bistånd till
skulder därutöver, högst 0,3 bas-
belopp.

4 kap. 1 § Avdelningschef IFO

Skulder över 0,3 basbelopp 4 kap. 1 § Arbetsutskott

Beslut om ekonomiskt bistånd till
skuld avseende abonnemangs- och
samtalsavgifter för telefon. 

4 kap. 1 § Socialsekreterare

Beslut om ekonomiskt bistånd till
flyttkostnader.

4 kap. 1 § Socialsekreterare Billigaste alternativet

Beslut om ekonomiskt bistånd till
telefoninstallation.

4 kap. 1 § Socialsekreterare

Beslut om ekonomiskt bistånd till 
hemutrustning /grundutrustning –
inkl TV, 
- Högst 0,5 basbelopp.
- Över   0,5 basbelopp 

4 kap. 1 §

Socialsekreterare
Arbetsutskott

Beslut om övrigt ekonomiskt bi-
stånd,

- Högst 0,3 basbelopp
- Högst 0.4 basbelopp
- Högst 0,5 basbelopp  

4 kap. 1 §.

Socialsekreterare
Avdelningschef IFO
Arbetsutskott

Umgängeskostnader
- max 0,5 basbelopp

4 kap 1 § Socialsekreterare



Åtgärd

Beslut om bistånd utöver rätten
till bistånd enligt 4 kap. 1 §.

Lagrum

4 kap. 2 §

Beslutsfattare

Arbetsutskott

                      Sid
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Kommentar

Beslut om ekonomiskt bistånd till
kostnader för barnomsorg, hem-
tjänst och färdtjänst.

4 kap. 1 § Socialsekreterare Restriktiv prövning
betr. färdtjänst. Förbe-
hållsbeloppen används
vid prövning.

Beslut om bistånd i form av  hy-
resgaranti 6 månader.

4 kap. 1 § Arbetsutskott

Beslut att återkalla hyresgaranti 4 kap. 1 § Arbetsutskott

Beslut om bistånd i form av  soci-
al förtur till lägenhet.

4 kap. 2 § Avdelningschef IFO Ej för särskilda boen-
deformer.

Beslut om bistånd i form av
kontaktperson/ - familj.

4 kap. 1 § Socialsekreterare

Beslut om bistånd i form av för-
valtning av egna medel.

4 kap. 1 § Socialsekreterare Tidsbegränsat till max
6 månader.

Beslut om bistånd i form av vis-
telse vid  koloni, läger eller ferie-
hem, inkl. ersättning.

4 kap. 1 § Socialsekreterare

ÅTERKRAV M.M.

Beslut om återkrav av bistånd
beviljat enligt 4 kap. 1 § el. 4 kap.
3 §

9 kap. 2 § 1 st Socialsekreterare

Beslut om återkrav  av ekono-
miskt bistånd beviljat enligt 4 kap.
2 §.

9 kap. 2 § 2 st Arbetsutskott

Beslut om återkrav av ekonomiskt
bistånd som utgått obehörigen
eller med för högt belopp.

9 kap. 1 § Arbetsutskott

Beslut om eftergift av ersättnings-
skyldighet enligt 9 kap. 1 § 1 och
2 st och 
9 kap. 2 § 1 och 2 st. samt för
avgift enligt 8 kap. 1 § 1 och 2 st.

9 kap. 4 § Socialsekreterare

Beslut att föra talan hos länsrätt
om återkrav enligt 9 kap. 1 § 1och
2 st.

9 kap. 3 § Arbetsutskott 
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Åtgärd

Beslut att föra talan hos länsrätt
om återkrav enligt 9 kap. 1 § 1
och 2 st samt för avgifter enligt 8
kap. 1 §,

Lagrum

9 kap. 3 §

Beslutsfattare

Arbetsutskott

Kommentar

VÅRD UTOM HEM-
MET

Beslut om bistånd till barn och
ungdom i form av vård (placering,
omplacering) i familjehem.

4 kap. 1 § Avdelningschef IFO

Beslut om ekonomiskt bistånd åt
barn och ungdom med placering,
omplacering eller flyttning från
familjehem eller hem för vård
eller boende

-enligt riksnorm 4 kap 1 § Socialsekreterare

-utöver kommunens riktlinjer 4 kap 1 § Avdelningschef IFO

Beslut om bistånd till barn  och
ungdom i form av  vård (placer-
ing, omplacering) i hem för vård
eller boende.

4 kap. 1 § Arbetsutskott   

Beslut om tillfällig vistelse i
jourhem eller akut placering i
familjehem för barn och ungdom.

4 kap. 1 § Socialsekreterare Ingen varaktig vård,
högst 3 månader!

Beslut om bistånd till vuxna i
form av vård i hem för vård eller
boende eller i familjehem.

4 kap 1 § Arbetsutskott

När Au:s beslut inte kan avvaktas 4 kap 1 § Ordförande

Beslut om ersättning till familje-
hem (arvode och omkostnadser-
sättning)

-enligt kommunförbundets rikt-
linjer

Avdelningschef IFO

-över riktlinjer Arbetsutskott

Särskilda kostnader vid familje-
hemsplacering

Enl kommunförbun-
dets riktlinjer cirk
79.29

-punkt 1.4.1 Socialsekreterare
-punkt 1.4.2 Socialsekreterare
-punkt 1.4.3 Socialsekreterare
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Kommentar

-punkt 1.4.4 Socialsekreterare
-punkt 1.4.5 Socialsekreterare
-punkt 1.4.6 
Max 20% av gällande basbelopp
per år

Socialsekreterare

I övriga fall Arbetsutskott
-punkt 1.4.7 Avdelningschef IFO
-punkt 1.4.8 Socialsekreterare
-punkt 1.4.9 Arbetsutskott
-punkt 1.4.10 Socialsekreterare

Beslut om köp av plats i annan
kommun eller hos annan vårdgi-
vare

Arbetsutskott Observera lagen om
offentlig upphandling

Beslut om förordnande och entle-
digande

-av kontaktperson Socialsekreterare

-av kontaktfamilj Socialsekreterare

Beslut om arvode och omkost-
nads- ersättning till kontaktper-
son/-familj

-enligt norm och riktlinjer Socialsekreterare

-utöver norm och riktlinjer Avdelningschef IFO

Beslut om hemma hos insatser 4 kap 1 § Socialsekreterare

Beslut om bistånd i form av för-
söks-/jourlägenhet

4 kap 1 § Avdelningschef IFO

Beslut om att underrätta försäk-
ringskassa om att nämnden skall
uppbära folkpension och barntill-
lägg

1-3 §§ kungörel-
sen (1962:393) 

Socialsekreterare

Beslut om upphörande av bi-
ståndsinsats enligt 4 kap 1 § 

4 kap 1 § Arbetsutskott
Avdelningschef IFO
Socialsekreterare

Gäller egna beslut

Beslut om framställning till för-
säkringskassa om ändring av be-
talningsmottagare för allmänt
barnbidrag

4 § 3st Lag om
allmänt barnbi-
drag

Socialsekreterare
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Åtgärd

Beslut om anmälan till försäk-
ringskassan om att nämnden skall
uppbära sjukpenning för den som
bereds vård i sådant hem för vård
eller boende eller familjehem
enligt SoL som ger vård och be-
handling åt missbrukare av alko-
hol eller narkotika

Lagrum

3 kap 15 § AFL

Beslutsfattare

Socialsekreterare

Kommentar

Beslut om att underrätta försäk-
ringskassa om att nämnden skall
uppbära ersättning enligt AFL

17 kap 1 § AFL Socialsekreterare

Beslut om ersättning till särskilt
förordnad vårdnadshavare som
tidigare varit familjehemsförälder

Arbetsutskott Särskilt avtal bör ingås
mellan nämnden och
de nya vårdnadshavar-
na

Beslut om bistånd i form av öp-
penvårdsinsats för barn&ungdom

Avdelningschef IFO

Beslut om bistånd i form av öp-
penvård för missbrukare.

4 kap. 1 § Socialsekreterare Inom egen beroende-
enhet

Beslut om avgiftning vid TNE 4 kap. 1 § Socialsekreterare

Beslut om ersättning från  föräld-
rar vars barn  får vård i annat hem
än det egna.

8 kap. 1 § 2 st Socialsekreterare Se kommunförbundets
cirkulär 1996: 167

Beslut om att uppbära underhålls-
bidrag istället för vårdnadshava-
ren.

8 kap. 1 § 2 st Socialsekreterare

Beslut om ersättning från vuxen
vårdtagare.

8 kap. 1 § 1 st Socialsekreterare Se kommunförbundets
cirkulär 1996: 167

UTREDNING M.M.

Beslut om att inleda utredning. 11 kap. 1 § Socialsekreterare

Beslut om att utredning inte skall
inledas eller skall avslutas.

11 kap. 1 § Avdelningschef IFO

Beslut att inleda utredning i ären-
den som rör barn, oavsett den
enskildes samtycke.

11 kap. 1 §
11 kap. 2 §

Avdelningschef IFO



Åtgärd

Beslut om förlängning av utred-
ningstid i ärenden som rör barn.

Lagrum

11 kap. 2 § 2 st

Beslutsfattare

Arbetsutskott

                            Sid
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Kommentar

Beslut om framställan om 
överflyttning av ärende till nämnd
i annan kommun.

16 kap. 1 § Avdelningschef IFO Avser även LVM- och
LVU – ärenden.

Beslut om mottagande av ärenden
från annan kommun.

16 kap. 1 § Avdelningschef IFO

ANMÄLAN TILL
ÖVERFÖRMYNDARE
M.M

Beslut om anmälan till överför-
myndaren om behov av god
man/förvaltare.

Beslut om anmälan till överför-
myndaren om att behov av god
man eller förvaltare inte längre
föreligger.

Beslut om anmälan till överför-
myndaren om förhållanden röran-
de förälders förvaltning av barns
egendom. 

Framställan till domstol om behov
av målsägandebiträde för barn.

5 kap. 3 § p 1
SoF

5 kap. 3§ p 2
SoF

5 kap. 3 § p 3
SoF 

5 kap. 2§ SoF

Socialsekreterare

Socialsekreterare 

Socialsekreterare

Socialsekreterare

Avser all slags egen-
dom, inkl ATP

LVU, LAG MED SÄRSKILDA BESTÄMMELSER OM VÅRD AV UNGA

Beslut om ansökan till länsrätten
för vård enl LVU

4§ LVU Arbetsutskottet

Beslut om omedelbart omhänder-
tagande

6§ LVU Arbetsutskottet

Beslut om omedelbart omhänder-
tagande om socialnämndens be-
slut inte kan avvaktas

6§ LVU st 2 Sn:s ordf

Beslut om att hos länsrätten ansö-
ka om förlängning av utrednings-
tiden

8 § LVU SN:s ordf

Beslut om att omhändertagande
enligt 6 § LVU skall upphöra 9 § LVU SN:s ordf
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Åtgärd

Beslut om hur vården skall ordnas
och var den unge skall vistas

Lagrum

11 § 1 st LVU

Beslutsfattare

Arbetsutskottet

Kommentar

Beslut om att den unge får vistas i
sitt eget hem under vårdtiden

11 § 2 st LVU Arbetsutskottet

Beslut om hur vården skall ordnas
och var den unge skall vistas
OBS! dock 14 § LVU

11 § 3 st LVU Arbetsutskottet

Beslut om att den unge får vistas i
sitt eget hem under vårdtiden

11 § 3 st LVU Arbetsutskottet SN:s ordf där Au:s
beslut ej kan avvaktas

Beslut rörande den unges person-
liga förhållanden i den mån be-
slutet ej är att hänföra till 11§ 1
och 2 st LVU 
(t ex kortare vistelser utom famil-
jehemmet eller hemmet för vård
eller boende)

11 § 4 st LVU Socialsekreterare

Övervägande av om vård med
stöd av 2 § LVU fortfarande be-
hövs

13 § 2 st LVU Arbetsutskottet

Prövning av om vård med stöd av
3§ LVU fortfarande behövs

13 § 3 st LVU Arbetsutskottet

Beslut om hur rätt till umgänge
med den unge skall utövas eller
att den unges vistelseort inte skall
röjas

14 § 2 st LVU Arbetsutskottet

I avvaktan på arbetsutskottets
beslut

Avdelningschef IFO

Övervägande av om beslut beträf-
fande umgänge eller hemlighål-
lande av vistelseort jämlikt 14§ 2
st 1. och 2. fortfarande behövs

14 § 3 st LVU Arbetsutskottet

Beslut att vården skall upphöra 21 § LVU Arbetsutskottet

Beslut om kontaktperson eller
öppen behandling jämlikt 22 §
 st 1. och 2. LVU 

22 § LVU Arbetsutskottet

Prövning om beslut jämlikt 22§
LVU fortfarande behövs

22 § LVU Arbetsutskottet



Åtgärd

Beslut om att förebyggande insats
jämlikt 22§ LVU skall upphöra

Lagrum

22 § 2 st LVU

Beslutsfattare

Arbetsutskottet

                             Sid
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Kommentar

Ansökan hos länsrätten om flytt-
ningsförbud

24 § LVU Arbetsutskottet

Övervägande om flyttningsförbud
fortfarande behövs

26 § LVU Arbetsutskottet

Beslut om tillfälligt flyttningsför-
bud. 

27 § LVU Sn:s ordf

Beslut om att ett tillfälligt flytt-
ningsförbud skall upphöra

30 § 2 st LVU Arbetsutskottet

Beslut om den unges umgänge
med förälder eller vårdnadshavare
efter beslut om flyttningsförbud
eller tillfälligt flyttförbud

31 § LVU Arbetsutskottet

Beslut om läkarundersökning,
utse läkare samt plats för läkarun-
dersökning

32 § LVU Arbetsutskott

Beslut om begäran om biträde för
att bereda läkaren tillträde till den
unges hem eller för att inställa den
unge till läkarundersökning

43 § 1 st LVU Sn:s ordf

Beslut att begära polismyndighets
biträde för att genomföra beslut
om vård eller omhändertagande
med stöd av LVU

43 § 2 st LVU Socialsekreterare

LVM, LAG OM VÅRD AV MISSBRUKARE I VISSA FALL

Beslut om att inleda utredning då
man fått kännedom om att det kan
finnas skäl att bereda någon
tvångsvård

7 § LVM Avdelningschef IFO

Beslut om att utredning inte skall
inledas eller att inledd utredning
skall läggas ned

7 § LVM Avdelningschef IFO

Beslut om att utse kontaktman
som skall svara för kontakten
mellan missbrukare och olika
vårdgivare

8 § LVM Socialsekreterare



Sid
14

Åtgärd

Beslut om läkarundersökning
samt utse läkare för undersök-
ningen

Lagrum

9 § LVM

Beslutsfattare

Socialsekreterare

Kommentar

Beslut om att ansöka hos länsrätt
om tvångsvård enligt LVM

11 § LVM Arbetsutskottet

Beslut om omedelbart 
omhändertagande

13 § 1 st LVM Arbetsutskottet

Beslut om omedelbart omhänder-
tagande om socialnämndens be-
slut inte kan avvaktas

13 § 2 st LVM Sn:s ordf

Beslut om att begära polismyn-
dighets hjälp för LVM att föra
missbrukare till läkarundersök-
ning

45 § 1. Socialdekreterare

Beslut om begäran om biträde av
polis för inställelse till vård i in-
stitution

45 § 2 st LVM Socialsekreterare

Yttrande till åklagare vid åtals-
prövning

46 § LVM Socialsekreterare

Yttrande till allmän domstol då
den som begår brottslig gärning
kan bli föremål för LVM-vård

31:2 BrB Socialsekreterare

Beslut om egen avgift vid placer-
ing i LVM-hem

34 § SoL och 
§ 42 a SOF

Socialsekreterare
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Åtgärd Lagrum Beslutsfattare Kommentar

YTTRANDEN TILL ALLMÄN DOMSTOL 
OCH ÅKLAGARMYNDIGHET

Yttrande till allmän domstol an-
gående överlämnande till vård

Brb 31:1 Arbetsutskottet

- då vård enligt LVU inte är aktu-
ellt

Avdelningschef IFO

Yttrande till åklagarmyndighet, 
inkl vårdplan

Lag med särskil-
da bestämmelse
om unga lag-
överträdare 11§
LUL

Socialsekreterare

Underrättelse till åklagare 12 kap 8 § SoL Socialsekreterare

Yttrande enligt namnlagen 45 46 §§ namn-
lagen (82:670)

Socialsekreterare

Yttrande beträffande äktenskaps-
dispens (giftermålsbalken)

2 kap 5 § GB Socialsekreterare

Yttrande till tillsynsmyndighet 13 kap. 1-6 §§
SoL

Arbetsutskott Tillsynsmyndighet är
Socialstyrelse Länssty-
relse i resp län, JO och
JK. I första hand bör
nämnden avge yttrande
på grund av ärendets
principiella betydelse

Yttrande till länsstyrelsen eller
domstol i körkortsärenden

39 § körkortsla-
gen

Socialsekreterare

Yttrande till försäkringskassan om
ändrad betalningsmottagare av
bostadsbidrag och underhållsstöd

Socialsekreterare
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FÖRÄLDRARBALKEN 

Godkännande av faderskaps- be-
kräftelse

1 kap 4 § 1 st Socialsekreterare
Assistent

Se Socialstyrelsens
allmänna råd 1988:6
att fastställa faderskap.
Utredning skall anses
inledd när nämnden
fått födelseanmälan
eller rätten förklarat en
man inte kan vara far
enl 1 kap

Beslut om att inleda utredning om
fastställande av faderskap när
dom eller bekräftelse finns och
faderskapet kan ifrågasättas

2 kap 1§ FB Avdelningschef IFO

Beslut om att återuppta nedlagd
utredning

2 kap 1§ FB Avdelningschef IFO

Beslut om att inleda utredning om
någon annan man än den som är
gift med barnets mor kan vara far
till barnet

2 kap 1§ FB Socialsekreterare Beslut att inte påbörja
utredning eller att
lägga ned påbörjad
utredning ligger på
nämnden

Beslut att väcka och föra talan i
mål om faderskap

3 kap 5§ 2 st och 
6 § 2 st FB

Socialsekreterare

Lämnande av upplysningar till
tingsrätt i vårdnads- boende- och
umgängesmål

6 kap 19 § FB Socialsekreterare

Lämnande av upplysningar inför
intermistiskt beslut i tingsrätten

6 kap 20 § FB Socialsekreterare

Beslut att utse utredare i vårdnads
och umgängesärenden

6 kap 19 § 2 st
FB

Avdelningschef IFO

Avtal, vårdnad om barn FB 6 kap 6§ och
§ 17a 

Socialsekreterare

Avtal, boende FB 6 kap § 14a,
§ 17a

Socialsekreterare

Avtal, umgänge FB 6 kap § 15a,
§ 17a

Socialsekreterare



Sid
17

Åtgärd Lagrum Beslutsfattare Kommentar

ÄLDRE OCH FUNKTIONSHINDRA-
DE

Beslut att inleda utredning. 11 kap. 1 § Biståndshandläggare

Beslut att utredning inte skall
inledas eller skall avslutas.

11 kap. 1 § Biståndshandläggare

Beslut om bistånd i form av hjälp
i hemmet.

4 kap. 1 § Biståndshandläggare Gäller även ansök-
ningar enligt 2 kap. 3 §

Beslut om bistånd i form av  sär-
skild boendeform.

4 kap. 1 § Biståndshandläggare Gäller även ansök-
ningar enligt 2 kap. 3 §

Beslut om bistånd i form av av-
lösning.

4 kap. 1 § Biståndshandläggare

Beslut om bistånd i form av
trygghetslarm.

4 kap. 1 § Biståndshandläggare

Beslut om bistånd i form av mat-
distribution. 

4 kap. 1 § Biståndshandläggare

Beslut om bistånd i form av pen-
sionärs snöröjning

4 kap. 2 § Biståndshandläggare Riktlinjer i första hand

Beslut om bistånd i form av 
gräsklippning / snöskottning. 

4 kap. 2 § Biståndshandläggare Riktlinjer i första hand

Beslut om bistånd i form av anhö-
rigbidrag.

4 kap. 2 § Biståndshandläggare Riktlinjer i första hand

Beslut om bistånd i form av hem-
hjälp 
till barnfamiljer.

4 kap. 2 § Biståndshandläggare

Beslut om bistånd i form av plats i
dagverksamhet eller sysselsätt-
ning.

4 kap. 1 § Biståndshandläggare,
Socialsekr, Socialassi-
stent

Beslut om bistånd i form av led-
sagarservice.

4 kap. 1 § Biståndshandläggare

Beslut om personlig assistans enl
SoL

4 kap 1 § Biståndshandläggare

Beslut om bistånd i form av kon-
taktperson.

4 kap. 1 § Biståndshandläggare
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Beslut om avgifter och förbe-
hållsbelopp 

Lagrum

8 kap 4 –9 § SoL

Beslutsfattare

Avgiftshandläggare

Kommentar

Beslut om nedsättning av eller
befrielse från avgifter för hem-
tjänst, vård och boende.

8 kap. 2 § Avgiftshandläggare

Omprövning av överklagat beslut 24 § förvaltnings-
lagen

Avgiftshandläggare 

Anmälan om missförhållande
inom omsorger för äldre eller
funktionshindrade.

14 kap. 2 § Socialchef Enligt upprättade in-
struktioner.

Beslut om köp av plats i annan
kommun eller hos annan vårdgi-
vare.

Arbetsutskott OBS Lagen om of-
fentlig upphandling!

HÄLSO- OCH SJUK-
VÅRD

Beslut om hemsjukvård inkl. be-
slut om vård i livets slut.

HSL Kommunsjuksköterska. Hemsjukvård i samråd
med enhetschef
och/eller MAS

Anmälan till socialnämnden av
ärenden som innebär allvarliga
skador, sjukdomar eller risker som
inträffar inom kommunens hälso-
och sjukvård.
(Lex Maria)

HSL 24§ 2 st MAS

Rapportering av avvikelser inom
vård/och omsorg 

MAS

Ansvar för användning av medi-
cinsktekniska produkter enligt
SOSFS 2 001:12, 3 § 2-8.

MAS

Individuella larm i särskilt boen-
de. 

HSL
(SOSFS 1992:17)

Kommunsjuksköterska Beslutskopia till MAS
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LAG OM STÖD OCH SERVICE TILL VISSA 
FUNKTIONSHINDRADE – (LSS)

Beslut om personkretstillhörighet 1 och 7 § LSS -handläggare

Råd och stöd 9 § 1 LSS -handläggare

Biträde av personlig assistent 9 § 2 LSS – handläggare

Ekonomiskt stöd för skäliga kost-
nader för personlig assistans,  till
den del behovet inte täcks av assi-
stansersättningen enligt LASS

9 § 2 Avdelningschef

Anmälan till försäkringskassan LASS 5 § LSS – handläggare

Ledsagarservice 9 § 3 LSS – handläggare

Biträde av kontaktperson 9 § 4 LSS - handläggare

Avlösarservice i hemmet 9 § 5 LSS - handläggare

Korttidsvistelse utanför egna
hemmet

9 § 6 LSS - handläggare

Korttidstillsyn för barn över 12 år 9 § 7 LSS – handläggare

Boende i familjehem 9 § 8 LSS – handläggare

Boende i bostad med särskild
service för barn/ungdomar, t.ex.
elevhem

9 § 8 LSS – handläggare

Boende med särskild service för
vuxna
(Gruppbostad)

9 § 9 LSS – handläggare

Daglig verksamhet (Endast per-
sonkrets 1 och 2 enl. 1§)

9 § 10 LSS – handläggare

Förhandsbesked om rätten till
insatser

16 § LSS – handläggare

Beslut om utbetalning av assi-
stansersättning till annan än den
berättigade

11 § LSS – handläggare

Beslut om återbetalning av felak-
tigt utgiven eller för hög assi-
stansersättning 

12 § Avdelningschef
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Anmälan till överförmyndare om
behov av FM/FV/GM

Lagrum

15 § 6st

Beslutsfattare

LSS – handläggare
Avdelnings-/Enhetschef

Kommentar

Beslut om arvodes- och omkost-
nadsersättning för familje-
hem/kontaktperson

Enl. kommun-
förbundets re-
kommendationer

Avdelnings-/Enhetschef

Beslut om ersättning från förälder 20 § LSS – handläggare

Habiliteringsersättning Avd.chef Arbete/ akti-
vitet

Enl. socialnämndens
anvisningar

Anmälan till länsstyrelsen av per-
sonskada i verksamhet enl förord-
ningen (1993: 1090) LSS

11 § Arbetsutskott Bör enligt SOSFS
1996: 17 ej delegeras
till tjänsteman. Se även
SOSFS 1996:11

LAG OM FÄRD-
TJÄNST

Beslut om färdtjänsttillstånd.

Beslut att återkalla tillståndet

- om förutsättningarna för till-
ståndet inte längre finns.

- om tillståndshavaren gjort sig
skyldig till allvarliga och uppre-
pade överträdelser av de före-
skrifter och villkor som gäller.

6- - 9§§ lag om
färdtjänst

12§ lag om färd-
tjänst

12§ lag om färd-
tjänst

Biståndshandläggare

Biståndshandläggare

Arbetsutskott

Beslut om tillstånd
enl.6—9§§ samt 12§
kan genom förvalt-
ningsbesvär överkla-
gas till länsrätt. 
(16§ lag om färdtjänst)

LAG OM RIKSFÄRD-
TJÄNST

Beslut om tillstånd till riksfärd-
tjänst.

Beslut om ersättning för riksfärd-
tjänstsresa.

Beslut om att återkalla tillstånd till
riksfärdtjänst,

4—7§§ lag om
riksfärdtjänst

8 § lag om riks-
färdtjänst

Biståndshandläggare

Biståndshandläggare

Avdelningschef IFO

Avdelningschef IFO
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- om förutsättningarna för till-
stånd inte längre finns

- om tillståndsinnehavaren gjort
sig skyldig till allvarliga och upp-
repade överträdelser av de före-
skrifter som gäller för riksfärd-
tjänsten i kommunen.

Lagrum

9§ lag om riks-
färdtjänst

9§ lag om riks-
färdtjänst

Beslutsfattare

Biståndshandläggare

Arbetsutskott
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Kommentar

Avdelningschef IFO

Beslut enl §§ 4—7, 8
och 9kan överklagas
till länsrätten (13§ lag
om riksfärdtjänst)

ALKOHOLLAGEN

Beslut om meddelande av perma-
nent serveringstillstånd till all-
mänheten eller slutna sällskap,
årligen eller under visstidsperiod.
Beslut om minibar på hotell.

7 kap Socialnämndens 
ordförande

Ändring av tidigare meddelat
serveringstillstånd inom och ut-
över 
normtiden.

6 kap Kanslisekreterare

Förändring av permanent ser-
veringstillstånd, serveringsyta,
ändring av lokal, uteservering
eller dylikt.

7 kap Kanslisekreterare

Ändring av bolagsform inom ra-
men av oförändrad ägarbild.

7 kap Kanslisekreterare

Godkännande av nya bolagsmän,
både HB, KB och AB

7 kap Kanslisekreterare

Beslut om tillfälligt serveringstill-
stånd till allmänheten vid enstaka
tillfälle eller tidsperiod.

7 kap Kanslisekreterare Ersättare
Alkoholhandläggare

Beslut om tillfälligt serveringstill-
stånd till slutet sällskap vid ensta-
ka tillfällen eller tidsperiod.

7 kap Kanslisekreterare Ersättare
Alkoholhandläggare

Återkallelse av serveringstillstånd
i det fall tillståndshavaren ej läng-
re disponerar serveringsstället då
annan näringsidkare har fått ser-
veringstillstånd för serverings-
stället.  

7 kap. 19 § p 4 Assistent
Kanslisekreterare

Förutsättningarna enl.
7 kap. 8 § föreligger
inte längre. 

Dispens från kravet på kassare-
gister

8 kap. 5a § Kanslisekreterare
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Åtgärd

Beslut om nedsättning av avgift

Lagrum Beslutsfattare

Arbetsutskott

Kommentar

Beslut att avge yttrande med an-
ledning av överklagande av dele-
gatens beslut

Respektive delegat

MEDGIVANDE

Beslut om samtycke till fortsatt adop-
tionsförfarande.

6 kap. 14 § Socialsekreterare

ÖVRIGT

Beslut om utlämnande av allmän
handling till enskild eller annan myn-
dighet samt uppställande av förbehåll i
samband med utlämnandet till enskild

- Ej Sekretess

-     Sekretess

2 kap. 14 § TF,
14 kap. 10 §
SekrL

Assistent/Kanslist

Handl. tjänsteman

Vid tveksamma fall:
Socialchef

Beslut att polisanmäla brott som hind-
rar nämndens verksamhet eller brott
som riktar sig mot barn

1 kap. 5 §
SerkrL
14 kap. 2 § 3 st
SekrL

Arbetsutskott

Dödsboanmälan 20 kap. § 8a
Ärvdabalken

Socialsekreterare/
Socialassistent

Beslut att ordna gravsättning 5 kap 2§ be-
gravningslagen

Socialsekreterare Kommunen har rätt till
ersättning för kostna-
derna av dödsboet.

Anmälningsskyldighet enligt smitt-
skyddslagen

31§ 1 st smitt-
skydds- lagen

Socialsekreterare

Beslut om att utse ombud för social-
nämnden i ärenden eller mål vid all-
män domstol eller allmän förvaltnings-
domstol

10 kap 2 § SoL Socialchef

Omprövning av delegationsbeslut 27§ FL
(24§FL)

Handläggande tjäns-
teman/ersättare

Omprövning av beslut fattade av Sn
eller Sn au

27 § FL
(24 § FL)

Socialnämndens ord-
förande
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Kommentar

Yttrande till länsrätt när omprövning ej
föranlett ändring av beslut

27 § FL Handläggande tjäns-
teman

Yttranden till kammarrätten där Sn:s
beslut inte kan avvaktas

Socialnämndens ord-
förande

Beslut att överklaga domslut då social-
nämndens beslut inte kan avvaktas

FPL 6a § Socialnämndens ord-
förande

Beslut om att ersätta enskild person för
egendomsskada vid myndighetsutöv-
ning som förorsakats av personal upp
till ett belopp om 5000:-

3 kap 2§ 
skadestånds-la-
gen

Avdelningschef IFO

Underrättelse till länsstyrelsen om
missförhållanden i enskild verksamhet

13 kap 5 § SoL Arbetsutskott

Beslut om polisanmälan angående
misstanke om vissa brott mot barn
samt vissa grövre brott

12 kap 10 §
SoL
14 kap 2§
SekrL

Avdelningschef IFO Avser misstanke om
brott enl br 3,4 och 6
kap samt om brott för
vilket inte är föreskri-
vet lindrigare straff än
fängelse i två år. Såväl
anmälan som upp-
giftslämnande.

Beslut om polisanmälan angående
brott mot den egna verksamheten
(ekonomiskt bistånd, avgifter m m.)

12 kap 10 §
SoL

Arbetsutskott Vid brådskande ären-
den arbetsledning

  
Yttrande till lotteriinspektionen angå-
ende anordnande av automatspel.

Alkoholhandläggare
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